ZARZADZENIE NR 98/2023
BURMISTRZA MIASTA RADYMNA
z dnia 30 listopada 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej okresowej, powotlania Komisji
inwentaryzacyjnej oraz zespotéw spisowych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. z 2023 r. poz.40 ze zm. ), art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023r. poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzenia Burmistrza Miasta Radymna z dnia 20 lipca
2022 r. Nr 70/2022, zarzadzam co nastg¢puje:

§1 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji aktywow i pasywow na dzien 31 grudnia 2023r.
2. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. Zofia Kawalek - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjne;j

2. Anna Krajewska - Cztonek

3. Justyna Grygar - Cztonek

2 . Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ na dzien 31 grudnia 2023r.

§2. Inwentaryzacja nalezy obja¢ sktadniki majagtkowe wymienione w Zarzadzeniu Burmistrza
Miasta Radymna z dnia 20 lipca 2022 r. Nr 70/2022.

§3. Skiadniki majatku nalezy spisa¢ metoda wskazana w Zarzadzeniu Burmistrza Miasta
Radymna z dnia 20 lipca 2022 r. Nr 70/2022.

§4. 1. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ zespoty spisowe:

ZESPOL SPISOWY Nr |

1. Renata Broda — Przewodniczgca
2. Grzegorz Maciaszek - Cztonek
3. Henryk Wolski - Cztonek

Zespot dokona pelnej inwentaryzacji srodkow trwatych oraz pozostatych §rodkow trwatych
w uzytkowaniu w Miejskim Osrodku Pomocy Spoteczne; w Radymnie przy ul. Lwowska 20



ZESPOL SPISOWY Nr 2

1. Alicja Czyrek — Przewodniczgca
2. Ewelina Kaczmarz - Cztonek

3. Oskar Hamacher — Cztonek

Zespot dokona pelnej inwentaryzacji srodkow trwatych oraz pozostatych srodkéw trwatych

w uzytkowaniu w Urzedzie Miasta Radymna przy ul. Lwowska 20 wedlug stanu na dzien
31.12.2023r.

ZESPOL SPISOWY Nr 3

1. Magdalena Samluk — Stysz — Przewodniczaca
2. Joanna Mizgiel - Czlonek

3. Magdalena Tworzydto - Cztonek

Zespot dokona przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji $rodkdéw trwatych oraz pozostatych
srodkow trwalych w uzytkowaniu w Przedszkolu Samorzadowym w Radymnie przy ul.
Kazimierza Wielkiego 4 wg. stanu na dzien 31.12.2023r.

ZESPOL SPISOWY Nr 4

1. Lucyna Bach — Przewodniczaca
2. Pawel Bugera - Czlonek
3. Marta Romaniak - Czlonek

Zespot dokona pelnej inwentaryzacji §rodkow trwatych oraz pozostalych srodkow trwatych
w uzytkowaniu w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Radymnie przy ul. Lwowska 20 1 Miejskim
Osrodku Kultury przy ul. Lwowska 19 wg. stanu na dzien 31.12.2023r.

ZESPOL SPISOWY Nr 5
1. Piotr Bielawski - Przewodniczacy
2. Bartlomiej Pacek - Cztonek

Zespol dokona pelnej inwentaryzacji $srodkow trwatych oraz pozostalych §rodkow trwatych

w uzytkowaniu materialdéw 1 paliwa znajdujacych w obiekcie OSP wg. stanu na dzien
31.12.2023r.

§5. Przewodniczacy zespotow spisowych po zakonczeniu spiséw ztozg sporzadzone arkusze w
Urzedzie Miasta Radymna nie p6zniej niz do 10 stycznia 2023r.



§6. Nadzor nad przebiegiem inwentaryzacji sprawuje Komisja Inwentaryzacyjna.

§7. Osoby powotane na cztonkéw zespotow spisowych ponosza petng odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§8. Arkusze spisowe wypetnia si¢ w dwdch egzemplarzach

§9. Instruktazu Komisji inwentaryzacyjnej dokona Skarbnik lub osoba przez niego
upowazniona.

§10. Wyceny majatku dokona osoba prowadzaca ksiggi inwentarzowe, badz wyznaczony
pracownik.

§11. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidenciji.
§12. Zawiesza si¢ nieobecno$¢ wszystkich osob materialnie odpowiedzialnych, cztonkow

komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych w okresie, w ktérym przypadaja czynnosci
inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow-zal.nrl

§13. Po zakofhczeniu czynnoSci inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej ztozy niezwtocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§14. Wyniki inwentaryzacji( rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki winny by¢ ujete w ksiegach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

§15. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisOw rocznych winny by¢
dostarczone do Skarbnika w terminach ustalonych w harmonogramie.

§16. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynno$ci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§17. Nadzor nad prawidtowoscia, kompletno$cia 1 terminowos$cia spisOw inwentaryzacyjnych
powierza si¢ Skarbnikowi.

§18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 98/2023 Burmistrza Miasta
Radymna z dnia 30 listopada 2023r.

Harmonogram czynnosci inwentaryzacyjnych

Poz. Rodzaje prac Osoba odpowiedzialna Termin realizacji
1 | Powotanie komisji inwentaryzacyjnej | Burmistrz Miasta Radymna 30 listopada 2023r.
2 | Powotanie zespotéw spisowych Burmistrz Miasta Radymna 30 listopada 2023r.
3 | Przeszkolenie zespotow spisowych Przewodniczacy Komisji 5 grudnia 2023 r.

inwentaryzacyjnej wraz w Sali Narad UM
z Skarbnikiem godz.12:00
4 | Przygotowanie pdl spisowych Osoby materialnie 6 grudnia 2023r.
odpowiedzialne
5 | Spisz natury Cztonkowie zespotow spisowych | 7 grudnia 2023r.
do 5 stycznia
2024r.
6 | Wycena arkuszy spisowych Pracownik ksiegowosci Do 15 stycznia
2024r.
7 | Protokoét réznic inwentaryzacyjnych Cztonkowie Komisji Najpozniej do 24
Inwentaryzacyjnych stycznia 2024r.
Wyjasnienie przyczyn powstania roznic | Przewodniczacy Komisji Najpdzniej do
8 | inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej 31 stycznia 2024r.
9 | Podjecie decyzji w sprawie Burmistrz Miasta Radymna, Najpdzniej do
rozliczenia roznic Przewodniczacy Komisji 4 lutego
inwentaryzacyjnych Inwentaryzacyjnej 2024r.
10 | Ewidencja roznic Pracownik ksiggowosci 7 luty 2024r.







