ZARZADZENIE NR 81/2017
BURMISTRZA MIASTA RADYMNA

z dnia 22 wrzesnia 2017 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Radymna

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy zdnia 8 marca z 1990 roku /DzU.2016.446 tj. ze zm) zarzadza sie o
nastepuje :

§ 1. W zataczniku nr 1do Zarzadzenia Nr 60/2017 Burmistrza Miasta Radymna z dnia 3 lipca 2017 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Radymna wprowadza sie nastgpujace zmiany:

1. §5.1 przyjmuje brzmienie:
Do zadan urzedu nalezy w szczegdlnosci. :

EERET]

1) przygotowanie materialdw niezbednych do podejmowania uchwat , wydawania decyzji, postanowien
i innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz podejmowania innych czynnosci prawnych przez
organy miasta,

2) wykonywanie - na  podstawie  udzielonych uprawnien  —  czynnosci  faktycznych
wchodzacych w zakres zadan miasta,

3) zapewnienie organom miasta mozliwosci przejmowania , rozpatrywania oraz zatatwiania skarg
i wnioskow,

4) przygotowanie uchwalenia i wykonania budzetu miasta , oraz innych aktéw organéw miasta,

5) realizacja innych obowiazkéw i uprawniefi wynikajacych z przepisow prawa oraz uchwat organéw miasta,

6) zapewnienie warunkéw organizacyjnych do odbywania sesji rady , posiedzen jej komisji, oraz innych
organdw miasta,

7) prowadzenie zbioru przepiséw miejskich;
8) porowadzenie i obstuga Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow Komunalnych ( PSZOK),

9) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodne 7 obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
w szczegolnosei :

a) przyjmowanie , rozdzial , przekazywanie i wystanie korespondencji ,
b) prowadzenie wewngtrznego obiegu akt ,
¢) przechowywanie akt ,

d) przekazywanie akt do archiwow ,

e) realizacja obowiazkow i uprawnien stuzgeych urzgdowi jako pracodawcy — zgodnie z obowigzujacymi
w tym zaKresie przepisami prawa pracy.”.

2. § 18 przyjmuje brzmienie:
,§ 18. 1 Do zadan referatu gospodarki nalezy w szezegblnosci:

1) przygotowywanie oraz prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach realizacji przedsigwzigcia;

2) prowadzenie i biezaca aktualizacja wojewodzkiej bazy wyrobdw i odpadow zawierajacych azbest oraz
organizacja usuwania Wwyrobow zawierajacych azbest, gospodarowanie wyrobami i odpadami
zawierajacymi azbest, prowadzenie ich inwentaryzacji;

3) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi;
4) prowadzenie spraw zwiazanych z utrzymaniem czystosci i porzadku ;

5) przygotowanie, aktualizacja i nadzor nad przestrzeganiem regulaminu utrzymania czystosci i porzadku ;
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6) wydawanie opinii w sprawie uzyskania decyzji zatwierdzajacych program gospodarki odpadami
niebezpiecznymi;

7) usuwanie nielegalnych wysypisk odpadéw oraz kontrola terenowa zgloszen w zakresie zanieczyszczenia
$rodowiska odpadami;

8) opiniowanie prac geologicznych i koncesji gorniczych;

9) wykonywanie zadan miasta wynikajacych z ustawy prawo wodne;

10) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpowodziowej;

11) opracowywanie studiéw uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania przestrzennego miasta;

12) opracowywanie projektéw uchwal w sprawie miejscowych planéw obszaréw funkcjonalnych
wykraczajacych poza obszar jednostki podziatu administracyjnego;

13) sporzadzanie projektow zalozen do miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego na terenie
miasta oraz wykraczajacych poza obszar jednostki podziatu administracyjnego oraz udostgpnianie do
publicznego wgladu i popularyzacja ich tresci;

14) opracowywanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego na terenie miasta oraz
wykraczajacych poza obszar jednostki podziatu administracyjnego, podawanie do publicznej wiadomosci
o przystapieniu do sporzadzania oraz o wylozeniu projektu planu miejscowego;

15) uzgadnianie projektu miejscowego organami administracji panstwowej oraz wlasciwymi organami;

16) dokonywanie okresowej oceny skutkow zmian w zagospodarowaniu przestrzennym, wynikajgcych
z realizacji planu miejscowego i oceny aktualnosci tego planu;

17) przygotowywanie i opracowanie projektéw decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu
lokalizacji celu publicznego, prowadzenie postgpowan administracyjnych w tym zakresie oraz rejestru
wydanych decyzji.

18) zapewnianie funkcjonowania urzadzen infrastruktury technicznej i nadzor nad ich eksploatacjg (drogi,
mosty) oraz dbatos¢ o ich rozbudowe zgodnie z zapotrzebowaniem spolecznosci miasta;

19) przygotowanie i organizacja zadan inwestycyjnych iremontowych, przygotowanie dokumentacji
niezbednej do przeprowadzenia postgpowan przetargowych, przygotowanie umoéw z wykonawcami,
prowadzenie odbioru robot oraz dokumentacji w tym zakresie;

20) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych znadzorem w terenie zwigzanych zrealizacjg zadan
inwestycyjnych i remontowych;

21) wyrazanie zgdd na przekroczenie drogi i ulozenie w pasie drogi sieci uzbrojenia terenu;
22) prowadzenie ewidencji drog oraz oznakowania sieci drog;
23) zarzadzanie siecig drég planowanie budowy, modernizacji i utrzymania;

24) realizacja  zadan zzakresu gospodarki mieszkaniowej , funkcjonowania przystankéw
funkcjonowania os$wietlenia ulicznego;

25) przygotowanie wnioskéw o dofinansowanie projektéw z funduszy unijnych iinnych zrodet,
prowadzenie petnej dokumentacji w tym zakresie od chwili ztozenia wniosku do rozliczenia zadania;

26) wspélpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie pozyskiwania Srodkow zewngtrznych;

27) wspolpraca z jednostkami  organizacyjnymi w zakresie  pozyskiwania i rozliczania srodkow
zewngtrznych;

28) nadzér nad stanem technicznym budynkéw komunalnych oraz przystankéw autobusowych, organizacja
biezacych remontow;

29) nadzor nad funkcjonowaniem cmentarzy komunalnych;
30) nadzor nad funkcjonowaniem obiektow sportowych ;
31) nadzér nad utrzymaniem tadu i porzadku na terenach zarzadzanych przez Miasto.

32) nadzér nad funkcjonowaniem o$wietlenia ulicznego;
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33) prowadzenie wszystkich spraw technicznych dotyczacych budynkow mieszkalnych, zasobow
komunalnych oraz lokali uzytkowych;

34) koordynacja prac zwigzanych z melioracja gruntow;

35) planowanie i wnioskowanie potrzeb finansowych oraz koordynowanie zadan w zakresie gospodarki
gruntami, przygotowanie decyzji w tej dziedzinie;

36) prowadzenie ewidencji mienia miasta;
37) dzierzawa i sprzedaz gruntow — przygotowywanie przetargow;
38) ewidencja i biezaca aktualizacja stawek oplat czynszéw dzierzawnych;

39) prowadzenie spraw dotyczacych wywlaszczania, podziatu, scalania, rozgraniczania oraz wykupu
nieruchomosci;

40) prowadzenie spraw dotyczacych komunalizacji gruntéw i mienia ;

41) sporzadzanie wnioskéw o zalozenie Ksiag Wieczystych;

42) zamieszczanie informacji w BIP.

43) porowadzenie i obstuga Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow Komunalnych ( PSZOK).”.
§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Radymna.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta Radymna

Krzysztof Roman
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