ZARZADZENIE NR 50/2018
BURMISTRZA MIASTA RADYMNA

z dnia 4 czerwca 2018 1.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Radymna

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy zdnia 8 marca z 1990 roku (DzU.2018.994 tj. ze zm) zarzadza si¢ co
nastepuje :

§ 1. W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 60/2017 Burmistrza Miasta Radymna z dnia 3 lipca 2017 roku
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Radymna zmienionego Zarzadzeniem Nr 81/2017
z dnia 22 wrzesnia 2017 roku oraz Zarzadzeniem Nr 85/2017 z dnia 4 pazdziernika 2017 roku wprowadza sig

nastgpujace zmiany:
1) §13 przyjmuje brzmienie:
.8 13. 1. W skiad referatu organizacyjnego wchodza nastepujace stanowiska urzednicze :
1) ROI — stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych;
2) ROII — stanowisko ds. kadr i archiwum;
3) ROIII — stanowisko ds. obstugi rady, zarzadzania kryzysowego i OC;
4) ROIV — informatyk, rejestracja dzialalnosci gospodarczej PPPZ;
5) ROV — stanowisko ds. o$wiaty, kultury, zdrowia, PPPZ;
6) ROVI- stanowisko ds. gospodarki mieszkaniowej i ochrony zabytkéw.
2. W sklad referatu organizacyjnego wchodza nastgpujace stanowiska nieurzednicze:
1) ROVII — kancelista;
2) ROVIII - pomoc administracyjna;
3) ROIX - stanowisko ds. obstugi sekretariatu i spraw organizacyjnych;
4) RO1 - robotnik gospodarczyl;
5) RO2 —robotnik gospodarczy 2;
6) RO3 - goniec.
3. Szczegdlowe zadania wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach okreslajg zakresy czynnosci.
4, Kierownikiem referatu organizacyjnego jest Sekretarz Miasta Radymna.”;
2) § 33 przyjmuje brzmienie:

,§33.1. W urzedzie obowigzuje tradycyjny obieg dokumentow. Elektroniczny obieg dokumentow -
EOD - traktowany jest jako wspomagajacy.

2. Dokumentacj¢  papierowa pracownicy  przechowuja w odpowiednio opisanych teczkach
i segregatorach .

3. Teczki oznaczane sa symbolami referatu tj. odpowiednio skrot nazwy referatu.symbol JRWA. . rok
- (np.: RO.0002. .2016) :

1) RO - referat organizacyjny
2) RFP - referat finansowy

3) RG - referat gospodarczy

4) USC - urzad stanu cywilnego

4. Ogdblng organizacj¢ obiegu pism reguluje Instrukcja Kancelaryjna dla Urzgdéw Gmin.
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Zalgcznik
do Zarzgdzenia Nr 50/2018
z dnia 04 czerwca 2018 .

STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU MIASTA RADYMNA

BURMISTRZ
Miasta Radymna

RO - Referat Organizacyjny

SEKRETARZ Miasta
Radymna - Kierownik Referatu SKARBNIK

Miasta Radymna

1. Stanowiska urzednicze:

1) ROI — stanowisko ds. ewidencji ludnosci
i dowodow osobistych,

2) ROIl - stanowisko ds. kadr i archiwum,

3) ROIIl — stanowisko ds. obstugi rady,
zarzadzania kryzysowego i OC, Urzad

4) ROIV = informatyk, rejestracja dziatalnosci i
gospodarczej, PPPZ, SRy nBgo

5) ROV - stanowisko ds. oswiaty, kultury,
zdrowia, PPPZ, -

6) ROVI- stanowisko ds. Gospodarki

mieszkaniowej i ochrony zabytkow.
, _ _ RG - Referat Gospodarki
2. Stanowiska nieurzednicze:
1) ROVII — kancelista, Kierownik Referatu
2) ROVIII - pomoc administracyjna,
3) ROIX - stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1. Stanowiska urzednicze:
i spraw organizacyjnych, 1) RGI - kierownik referatu, stanowisko ds.
3) RO1 —robotnik gospodarczy 1, zaméwien publicznych i planowania
4) RO2 - robotnik gospodarczy 2, przestrzennego,
5) RO3 - goniec. 2) RGII - stanowisko ds. inwestycji,
3) RGlIII - stanowisko ds. Gospodarki
B odpadami i ochrony srodowiska,
. 4) RGIV —stanowisko ds. Rolnictwa,
RF - Referat Finansowy )gospodarki nieruchomosciami,
: : 5) RGV — stanowisko ds. pozyskiwania dotacji
Kierownik Referatu zewnetrznych i koordynacji projektow,
1. Stanowiska urzednicze: 6) RGVI - stanowisko ds. Gospodarki
1) RFI- kierownik referatu, gtéwny ksiggowy, komunalnej, utrzymania cmentarzy,
2) RFIl — stanowisko ds. oswiaty,
3) RFIIl — stanowisko ds. Ksiegowosci 1 | 2. Stanowiska nieurzednicze:
budzetowej- oswiata, 1) RGVII — pomoc administarcyjna.
4) RFV - stanowisko ds. Ksiegowosci
podatkowej,
5) RFVI — stanowisko ds. wymiaru podatkow
i optat,

6) RFVII — stanowisko ds. VAT,
7) RFVIII — kasjer.
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