ZARZADZENIE NR 69/2020
Burmistrza Miasta Radymna
z dnia 21 lipca 2020 r.
W sprawie organizacji, uruchomiania i funkcjonowania systemu

statego dyzuru na terenie Miasta Radymna

Na podstawie art. 20 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(tj. Dz. U. 22019 r., poz. 1398 z pézn. zm.) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218),
"W zwigzku z zarzgdzeniem nr 101/2020 Wojewody Podkarpackiego z dnia 26 maja 2020 r.,
W sprawie organizacji, uruchomiania i funkcjonowania systemow statych dyzur6w na terenie
wojewodztwa podkarpackiego zarzadzam, co nastepuje:

§1
Na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa, w tym przekazywania decyzji do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania Miasta Radymna
W warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zwanym dalej
~planem operacyjnymi" organizuje si¢ Staly Dyzur Burmistrza Miasta Radymna, zwanym dalej
,»statym dyzurem *.

§2
Celem organizacji stalego dyzuru jest zapewnienie cigglosci przekazywania decyzji organéw
uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci
obronnej panstwa, a w szczegolnosci:
1) przekazywanie wykonawcom decyzji i zadan od organow nadrzednych;
2) ewidencjonowanie przyijetych i przekazanych decyzji i zadan;
3) utrzymywanie tcznosci ze statym dyzurem organu nadrzg¢dnego, jednostek podleglych oraz
wspoldzialajacych;
4) powiadamianie okreslonych 0séb o obowigzku niezwiocznego stawienia si¢ w miejscu pracy.

§3
Za koordynowanie procesu przygotowania, organizacji oraz funkcjonowania stalego dyzuru
czyni¢ odpowiedzialnym Sekretarza Miasta Radymna.

§ 4.
1. Do zadan Sekretarza Miasta Radymna nalezy:
) ustalenie sposobu funkcjonowania i wyznaczenie sktadu osobowego stalego dyzuru, oraz
zapewnienie jego przeszkolenia;

2) ustalenie sposobu powiadamiania oséb, wchodzgcych w sklad statego dyzuru;



3) sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwigzanych z opracowaniem dokumentacji statego
dyzuru;

4) sprawowanie nadzoru i koordynacja prac zwigzanych z przygotowaniem, uruchamianiem
i sprawnym funkcjonowaniem systemu statego dyzuru.
2. W ramach zadan, o ktérych mowa w ust. 1, Sekretarz Miasta Radymna:
— Wyznaczy pracownika, ktéry bedzie odpowiedzialny za opracowanie i nadz6r nad
dokumentacjg Stalego Dyzuru Burmistrza Miasta Radymna oraz szkolenie i udzielanie
instruktazu osobom pelnigcym staty dyzur;
— Wyznaczony pracownik z chwilg aktywowania statego dyzuru staje si¢ Kierownikiem Statego
Dyzuru i jest upowazniony do kontroli jego petnienia.

§5
Do zadan Petnomocnika do Spraw Ochrony [Informacji Niejawnych nalezy:
I) zapewnienie obstugi calodobowej pracy obsady osobowej stalego dyzuru przez kancelarie
tajna;
2) zapewnienie ochrony pomieszczen i dokumentéw w czasie trwania catodobowej pracy statego
dyzuru;
3) przygotowywanie materialow informacyjnych, dotyczacych funkcjonowania statego dyzuru
w zakresie informacji jawnych, w tym biezace ich rozsylanie do mediow.

§6
Do zadan Kierownika Referatu Organizacyjnego nalezy zapewnienie pod wzgledem
logistycznym mozliwosci catodobowej pracy stalego dyzuru oraz organizacji powiadamiania
kierowniczej kadry i pracownikéw o niezwlocznym stawieniu si¢ w miejscu pracy.

§7
1. Staly dyzur Burmistrza Miasta Radymna organizuje si¢ w stalej siedzibie Urzedu Miasta
Radymna, na bazie infrastruktury technicznej i organizacyjnej z wykorzystaniem wytypowanych
pracownikow urzedu odpowiednio przygotowanych.
2. Staly dyzur podlega bezposrednio Burmistrzowi Miasta Radymna, ktéry uruchamia staly
dyzur w pelnym lub ograniczonym zakresie.
3. Funkcjonowanie stalego dyzuru zapewnia Kierownik stalego dyzuru do zadan, ktérego nalezy
zapewnienie pod wzgledem logistycznym mozliwosci catodobowego dyzuru oraz organizacji
powiadamiania kierowniczej kadry i pracownikéw o niezwlocznym stawieniu sie w miejscu
pracy.
4. Dyzur pelni si¢ w systemie zmianowym. Skiad jednej zmiany stalego dyzuru stanowia, co
najmniej dwie osoby, zmiana peliona w godzinach. Sklad zmiany petnigcej staty dyzur

stanowig: dyzurny stalego dyzur - kierownik zmiany, pomocnik dyZzurnego - stalego dyzuru.



§8
Zasady organizacji, uruchomiania i funkcjonowania statego dyzuru, okresla stanowigca odrebny
dokument - Instrukcja dzialania statego dyzuru Burmistrza Miasta Radymna.

§9
W celu zapewnienia sprawnego uruchomienia stalego dyzuru okreslam skiad grupy osobowej
wehodzacej w skiad zespolu zadaniowego GSK, uruchamiajacej staly dyzur:
1) Sekretarz Miasta Radymna.
2) Kierownik Referatu Organizacyjnego.
3) Pracownik ds. obrony, ktéry z chwila aktywowania stalego dyzuru staje sie Kierownikiem
Statego Dyzuru.

§10
1. Do podstawowych zadan realizowanych w ramach statego dyzuru nalezy:
1) uruchamianie, w warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, procedur
zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej pafstwa w tym przyjmowanie
i przekazywanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego;
2) przyjmowanie i przekazywanie decyzji upowaznionych organéw w sprawie uruchomienia
okreslonych zadan, wynikajacych z wprowadzania wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa;
3) zbieranie i przekazywanie wlasciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i wykonywania zadaf wynikajacych z planu
operacyjnego;
4) przekazywanie wlasciwym organom informacji o stopniu realizacji zadan wynikajacych
z wprowadzonego stanu gotowosci obronnej panstway
5) powiadamianie pracownikéw o obowigzku niezwlocznego stawienia si¢ w miejscu pracy;
6) zapewnienie prawidlowego obiegu informacji, w tym podczas treningdw i éwiczen.

§11
I. Staly dyzur wehodzi w sklad zespotu zadaniowego GSK po uruchomieniu systemu kierowania
obrong panistwa, o ktorym mowa w odregbnych przepisach.
2. W przypadku zmiany stanowiska kierowania Burmistrz Miasta Radymna, staly dyzur,
o ktorym mowa w ust. 1 funkcjonuje w miejscach i na zasadach okreslonych w odrebnych
przepisach.

§ 12.

1. W przypadku wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa, o ktérych mowa
W § 4 ust. 11§ 5 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie

gotowosci obronnej panstwa, staty dyzur uruchamiany jest obligatoryjnie, w celu realizacji zadan



okreslonych w § 8 ust. 3 ww. rozporzadzenia w trybie i na zasadach okreslonych w ,,Planie
operacyjnym funkcjonowania Miasta Radymna".

2. Stale dyzur moze byé uruchamiany w stanie stalej gotowosci obronnej panstwa, o ktorym
mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004 ., W sprawie
gotowosci obronnej panstwa, na polecenie Wojewody Podkarpackiego, kierownika jednostki lub
organu tworzacego staly dyzur, organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie
okreslonym w upowaznieniu, w celu szkolenia, sprawdzenia i kontroli,

3. Przekazywanie decyzji w sprawie uruchomienia stalego dyzuru moze si¢ odbywag:

1) bezposrednio (ustnie) przez organy uprawnione do uruchamiania statych dyzurow;

2) posrednio - przez osoby upowaznione na piSmie uwierzytelnionym podpisem i pieczecig
urzedowa Wojewody Podkarpackiego;

3) pisemnie przez dorgczenie lub przestanie odpowiedniego dokumentu, za pomoca technicznych
srodkéw tgcznoscei lub doreczyciela.

4. Polecenie w zakresie uruchomienia systemu stalych dyzuréw lub jego wybranej czesci
przekazywane jest drogg telefoniczng, fax-owa, elektroniczng (e mail, sms) lub radiowg przy
wykorzystaniu technicznych srodkow Iacznosci jak:

1) telefon/fax;

2) radiotelefon;

3) srodki komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna - e mail, krétka wiadomosé tekstowa
- SMS, itp.).

5. W okreslonych sytuacjach sygnat (informacja) moze by¢ przekazany za pomoca:

1) srodk6w masowego przekazu (radio, radiowezel, telewizja);

2) kuriera wyposazonego w pojazd wykorzystywany na potrzeby stalego dyzuru oraz stosowne
uprawnienia lub pelnomocnictwa w razie zaistnienia sytuacji, w ktorej wystepuje zakldcanie
1/lub brak lacznosci oraz w momencie awarii (usterki) srodkéw facznosci, ktorej usuniecie nie
pozwoli na sprawne odtworzenie systemu lacznosci w celu przekazywania informacji, sygnatéw,
decyzji i zadan, wykorzystuje si¢ przydzielone na potrzeby stalego dyzuru $rodki transportowe
wraz z kierowcami - kurierami lub prywatne s$rodki transportu zgodnie z oddzielnymi
ustaleniami - jesli takie miaty miejsce;

6. W przypadku uruchamiania stalego dyzuru nalezy sprawdzi¢ zrodlo przekazywanego sygnatu.
7. Gotowos¢ statego dyzuru do dzialania winna nastapi¢ niezwlocznie, lecz nie pozniej niz:

I) w godzinach pracy urzedu (jednostki organizacyjnej) - do dwéch godzin;

2) w pozostatym czasie - do o$miu godzin od momentu otrzymania polecenia uruchomienia
stalego dyzuru.

8. O osiggnigciu gotowosci do dzialania stalego dyzuru po jego uruchomieniu nalezy,
poinformowa¢ wiasciwy organ nadrzedny w systemie obiegu informacji na potrzeby statego

dyzuru.



9. Od chwili uruchomienia, staty dyzur petniony jest calodobowo.
10. Czas pehienia statego dyzuru:
) I zmiana od godz. 08.00 do godz. 20.00:
2) II zmiana od godz. 20.00 do godz. 08.00.
11. W celu zapewnienia petnienie dyzuru catodobowo, mozna okresli¢ inne godziny petnienia
statego dyzuru, jesli uzasadnione jest to specyfika jednostki organizacyijnej.

§13
I. W celu zapewnienia cigglosci obiegu przekazywania informacji w systemie statego dyzuru
ustala si¢ jego dwu wariantowy system obiegu informacji:
1) wariant zasadniczy - bezposrednio Burmistrz Miasta Radymno-Wojewoda Podkarpacki,
2) wariant zapasowy, wprowadzany w przypadku wystapienia zaklécen w przekazywaniu
informacji — Burmistrz Miasta Radymna -Starosta Jaroslawski -Wojewoda, PodKkarpacki
2. W przypadku otrzymania za posrednictwem starostwa powiatowego zadan, ktére ma
realizowa¢ gmina, nalezy po otrzymaniu zakodowanej tresci zadaf dodatkowo sprawdzié, jakg
gming wskazano do ich realizacji.
3. W przypadku otrzymania zadan lub zestawow zadah operacyjnych przez techniczne §rodki
tacznosci (telefon, radiotelefon), ktorych tres¢ zgloskowania rézni si¢ od tresci okreslonej
w tabeli zgltoskowania nalezy sprawdzi¢ wiarygodnosé¢ zrodia sygnatu.
4. Nie przewiduje si¢ przesylania informacji, meldunkéw zwrotnych z przyjecia do realizacji
zadan operacyjnych.
5. Meldunki i informacje przekazuje si¢ bezposrednio do statego dyzuru Wojewody
Podkarpackiego.

§ 14
Meldunki i raporty sporzadza sie i przekazuje wedhug ustalonych terminéw i zawartodci
bezposrednio do statego dyzuru Wojewody Podkarpackiego, lub za posrednictwem Starosty
Jarostawskiego.

§15
1. Przekazywanie decyzji lub informacji o charakterze niejawnym w relacji: Burmistrz —
Wojewoda realizowaé na zasadach okreslonych w ,,Planie operacyjnym funkcjonowania Miasta
Radymna” przy uzyciu tabel kodowych.
2. Kontrolowanie przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie informacji niejawnych w zakresie
zadan wykonywanych przez osoby pelniace staly dyzur oraz czuwanie nad przestrzeganiem
zasad ochrony informacji niejawnych w zakresie zadan wykonywanych przez staly dyzur

powierza si¢ pelnomocnikowi ds. ochrony informacji niejawnych urzedu.



§16

Decyzj¢ o zakoficzeniu dziatania statego dyzuru wydaje podmiot, ktéry wydat decyzje o jego

uruchomieniu.
§17

Nadzér nad organizacja, przygotowaniem i funkcjonowaniem statego dyzuru, oraz wykonaniem

niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Radymna
§18

Traci moc zarzadzenie nr 22/2020 Burmistrza Miasta Radymna z dnia 16 marca 2020 r.,
W sprawie organizacji, uruchomiania i funkcjonowania stalego dyzuru Burmistrza Miasta

Radymna.
§19

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




