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Zapytanie ofertowe

Przedmiot:

Wykonanie ustugi doradczej na potrzeby realizacji projektu: ,,Zwiekszenie

dostepnosci Urzedu Miasta Radymna dla oséb z niepelnosprawnosciami”.
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I. Zamawiajacy

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Miasto Radymno

ul. Lwowska 20,

37-550 Radymno

adres e-mail: sekretariat@radymno.pl

tel

.: (16) 628-15-89

Il. Informacje dotyczace procedury udzielenia zaméwienia

1.

4.

Procedura udzielenia zamdwienia prowadzona w oparciu o postanowienia rozdziatu 7
Regulaminu naboru wnioskdw o udzielenie grantu dla jednostek samorzgdu

terytorialnego obowigzujgcego w projekcie ,Dostepny samorzad - granty”.

Zamoéwienie wspoffinansowane jest ze srodkéw Unii Europejskiej na potrzeby realizacji
grantu przyznanego w ramach projektu ,Dostepny samorzad - granty” realizowanego
przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osodb Niepetnosprawnych w ramach Dziatania
2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020. Dziatanie 2.18
Wysokiej jakos$ci ustugi administracyjne.

Zamawiajacy informuje, ze moze uniewazni¢ przedmiotowe postepowanie na kazdym

etapie bez podania przyczyny.

Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

Ill.Miejsce publikacji Zapytania. Komunikacja z Zamawiajagcym

1.

Dostep do Zapytania posiadajg zaproszeni Wykonawcy. Informacja o zamdwieniu

zostata réwniez udostepniona na stronie Zamawiajgcego: https://radymno.biuletyn.net/

Wykonawca moze sie zwroci¢é do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania
za posrednictwem e-mail: sekretariat@radymno.pl. Odpowiedzi na zapytania bedag
udzielane niezwtocznie. Odpowiedzi na zapytania bedg przesytane rowniez

do wszystkich wykonawcow do ktérych przestano Zapytanie w sposob i terminie
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4.

5.

gwarantujgcy rowny dostep do informacji o zamowieniu.
Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi doradczej na potrzeby realizacji
projektu: ,Zwiekszenie dostepnosci Urzedu Miasta Radymna dla 0sob

Z niepetnosprawnosciami’.,

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego

Zapytania.

Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa na wykonanie ustugi objetej
przedmiotem zamowienia. Wzér umowy zostat okreslony w zatgczniku nr 3

do Zapytania.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

V. Przedmiot zamoéwienia zostal opisany kodem CPV:

Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

85312320-8 Ustugi doradztwa

VI.

1.

Warunki Wykluczenia w postepowaniu:

O udzielenie zamowienia ubiegaé sie mogg osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki
organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej lub takie podmioty dziatajgce
wspolnie (konsorcja), wobec ktérych nie zachodzg podstawy wykluczenia, okreslone

w ust. 2 niniejszego punktu Zapytania.

Wykluczeniu z procedury podlega Wykonawca:

1) ktory jest powigzany z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo, tzn.: zachodzg
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z przeprowadzeniem procedury

wyboru Wykonawcy a Wykonawcami, polegajagce w szczegdlnosci na:
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VII.

a) uczestniczeniu w spétce jako wspodlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika
Z przepisow prawa lub nie zostat okreslony w inny sposéb, c) petnieniu funkcji
cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli);

2) ktory podlega wykluczeniu na podstawie okolicznosci wskazanych w art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835 z pdzn. zm.).

Warunki udziatu w postepowaniu jakie musi spemi¢ potencjalny Wykonawca
Zamowienia: Wykonawca wykaze, ze wykonal w ciagu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie co najmniej 2 ustugi w zakresie: dostepnosci/ lub opracowania planu

wdrozenia dostepnosci.

Ocena spetniania braku podstaw wykluczenia i warunku udziatu w postepowaniu,
o ktérym mowa w ust. 3, dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”
w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach ziozonym przez Wykonawce

w Formularzu ofertowym, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania.

W przypadku ubiegania sie 0 zamdwienie przez konsorcjum cate konsorcjum podlega
wykluczeniu, jezeli wskazana w ust. 2 okolicznos¢ zachodzi¢ bedzie w stosunku

do choéby jednego z cztonkéw konsorcjum.

Odrzucenie oferty:

Oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, jezeli:

1) Wykonawca podlega wykluczeniu lub nie spetnit warunku udziatu w postepowaniu;
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2) tresc¢ oferty nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Zapytaniu;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
VIIl. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
2. Oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w jezyku polskim.
3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci Zapytania.
4. W ofercie Wykonawca okresli cene brutto za realizacje catego zamowienia.
5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date wptywu do Zamawiajgcego.
6. Oferta musi zawierac:

1) Formularz ofertowy sporzgadzony zgodnie z wzorem, stanowigcym Zatgcznik Nr 1

do Zapytania.

2) Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu warunku udziatu

w postepowaniu, zawarte w tresci Formularza ofertowego.

3) W przypadku konsorcjum - oswiadczenie o ich solidarnej odpowiedzialnosci z tytutu
udziatu w procedurze i realizacji zamdwienia zawarte w tresci Formularza

ofertowego.

7. Oferta oraz zatgczniki do oferty muszg zawieraé podpis 0s6b uprawnionych
do wystepowania w imieniu wykonawcy, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wiasciwym rejestrze lub ewidencji dziatalno$ci gospodarczej. Jezeli wykonawce
reprezentuje  petnomocnik, do oferty nalezy dotgczyé petnomocnictwo.
W przypadku konsorcjum - cztonkowie konsorcjum zobowigzani sg do wskazania

petnomocnika, ktory bedzie ich reprezentowat w procedurze.

8. Wszelkie korekty w tresci oferty muszg by¢ parafowane przez osobe lub osoby

uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy.
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10.

11.

12.

13.

3.

4.

Zaleca sie ponumerowanie stron oferty i ich spiecie w sposob uniemozliwiajgcy

zdekompletowanie.

Oferte mozna zlozy¢é w formie papierowej lub drogg elektroniczng. W przypadku
przestania oferty w formie papierowej Wykonawca powinien umiesci¢ jg w kopercie
z napisem: Oferta na: Wykonanie ustugi doradczej na potrzeby realizacji projektu:
»Zwiekszenie dostepnosci Urzedu Miasta Radymna dia oso6b

z niepelnosprawnosciami”.
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
przed uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani

wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Termin zwigzania ofertg ztozong w przedmiotowym postepowaniu wynosi 30 dni. Bieg

terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Miejsce i termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert:

Oferte nalezy ztozyé/przesta¢ na adres: Miasto Radymno, ul. Lwowska 20, 37-550
Radymno lub zlozy¢ w formie elektronicznej na adres e-mailowy:
sekretariat@radymno.pl w terminie do dnia 29.03.2023 r. do godz. 10:00.

Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu oferty do Zamawiajgcego.
Oferty zostang otwarte w dniu 29.03.2023 r. o godz. 10:30.

W razie potrzeby przewiduje publiczne otwarcie ofert.

X. Termin realizacji umowy i warunki ptatnosci:

1.
2.

Termin realizacji umowy: do 30.06.2023 r.

Ptatnos¢: Wynagrodzenie ptatne bedzie w dwoch transzach:
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XI.

XIl.

a) pierwsza transza max. do 80 % wartosci wynagrodzenia; po wykonaniu audytu,
o ktérym mowa w o ktérych mowa w pkt 3 zatgcznika nr 2 ,Szczegdétowy opis przed-
miotu zamowienia” do Zapytania ofertowego i przedstawienie raportu;

b) druga transza — koncowa.

Ptatnos¢ zostanie wykonana do 14 dni od daty doreczenia faktury wraz z podpisanym

protokotem odbioru.
Opis sposobu obliczenia cen:

Cena oferty wskazana w Formularzu ofertowym musi uwzglednia¢é wszystkie
wymagania oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu

nalezytej i zgodnej z Zapytaniem realizacji zamdwienia.

Oferta musi zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene brutto obejmujgcg wszystkie koszty

zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia podang w PLN cyfrowo i stownie.

Cena ofertowa musi by¢ jednoznaczna i ostateczna. Zostanie wprowadzona do umowy

jako obowigzujgce Strony wynagrodzenie.

Wymienione w ofercie wartosci (kwota netto, brutto, kwota podatku VAT) nalezy podaé

w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

Cena oferty winna zawiera¢ nalezny VAT. Prawidtowe ustalenie VAT nalezy
do obowigzkdéw wykonawcy — zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 roku

o podatku od towardéw i ustug.

Kryteria oceny ofert:

Kryteriami oceny ofert stanowi¢ bedzie cena ofertowa oraz doswiadczenie oséb(y),
ktére zostang(nie) skierowane(a) do realizacji zamowienia. Punkty obliczone beda
w wartosciach liczbowych do drugiego miejsca po przecinku, najkorzystniejsza oferta
moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktéw. Kryteria oceny i sposéb jego przeliczania na
wartoéci  liczbowe ustalone dla niniejszego postepowania, przedstawia

sie nastepujgco:
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0sob(y) , ktore
zostang
skierowanej(ych)
od realizacji

zamowienia (D)

Lp. | Nazwa Waga Wzér do wyliczenia punktéw/szczegotowy
kryterium kryterium | opis
1. | Cena (C) 80 pkt (cena najnizsza: cena badana) x 80 pkt
Przez cene rozumiana jest tgczna wartos¢
brutto za wykonanie zamdwienia, wskazana w
formularzu ofertowym
2. | Doswiadczenie | 20 pkt Punktowane bedzie doswiadczenie minimum

jednej osoby, ktora zostanie na pdzniejszym
etapie skierowana do realizacji przedmiotu
zamowienia. Wykazanie doswiadczenia nastgpi
w wykazie znajdujgcym sie w formularzu

ofertowym.

Za wykazanie wykonania 2 ustug wykonanych
w okresie trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przez minimum jedng osobe
w zakresie: dostepnosci/ lub opracowania planu
wdrozenia dostepnosci — zostanie przydzielone
0 pkt.

Za wykazanie wykonania 3 i wiecej ustug
wykonanych w okresie trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, przez minimum jedng
osobe w zakresie: dostepnosci/ lub opracowania
planu wdrozenia dostepnosci — zostanie

przydzielone 20 pkt.

v
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Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert, wg.

WZOru:
Suma punktéw(S) uzyskanych przez badang oferte: S = (C) + (D)

2. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny, zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktorzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Oferty dodatkowe, nie mogg opiewac¢ na cene wyzszg od zaoferowanej w pierwotnej

ofercie.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie uchyla¢ sie od zawarcia
umowy W sprawie zamowienia, Zamawiajgcy bedzie miat prawo wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdéd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego

badania i oceny.
Xlll.  Formalnosci zwigzane z zawarciem umowy po wyborze oferty:
1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta:

1) odpowiada wymaganiom okreslonym w Zapytaniu;

2) zostata uznana za najkorzystniejszg w oparciu o podane w Xll Zapytania ofertowego

kryteria oceny ofert.

2. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy zawiadamia

Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe i adres Wykonawcy, ktérego

oferte wybrano, podajgc uzasadnienie jej wyboru;
2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie;
na podany w ofercie adres poczty elektronicznej.

3. Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty bedzie jednoczesnie zaproszeniem

do zawarcia umowy.
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4. Szczegotowe warunki umowy okresla zatgcznik nr 3 do Zapytania: Wzor umowy.

XIV.Zataczniki do Zapytani:
1) Zatgcznik nr 1: Formularz ofertowy;
2) Zatacznik nr 2: Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia;

3) Zatgcznik nr 3: Wz6r umowy.

Z UPOWAZNIENIA
Burmistrza Miasta Radymna
()

Zofia Kawatek
SEKRETARZ MIASTA
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